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SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE INTERNO
PREFEITURA MUNICIPAL DE INDIARA

Instrucio Normativa n. 001/2017

Area Administrativa: Departamento de Compras/ Licttagoes ¢ Contratos/Contibil
Referéncia: Dispde sobre dispensa do termo de Contrato nos processos de compras
da prefeitura do Municipio de Indiara Goias

Setores de abrangéncia: Todas as Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal

de Indiara, inclusive Fundos.

1.0- Dos objetivos

1.1- Normatizar a substitui¢do do Termo_de _Contrato nos processos de

Compras da Prefeitura de Indiara por outros que possam substitui-los

sem qualquer prejuizo da legalidade nos processos autuados.

Assegurar a celeridade nos processos de aquisigio de bens ¢ servigos

sem deixar de contemplar o principio da legalidade.

1.3- Contemplar o principio da economicidade e da eficiéneia, uma vesz que
haverid redugio de uso de materiais expedientes, como papel e tinta, ¢
do tempo gasto até o final do processo, permitindo que nio haja o
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engessamento de agoes necessirias ao desempenho das atividades do

Departamento de Compras

2.0- Da fundamentagiio legal para esta normatizagio

2.1- 1 ¢ Municipal 437 de 10 de Outubro de 2002 que dispoce sobre criagio
Controle interno da Prefeitura de Indiara que em seu Artipo Ing
VI versa sobre a funglo do Sistema de Controle Interno.

ALHEO L™ wonnons
VI - “normatizar  sistematizar ¢ padronizar  os  procedimento
upu.zcmn;n\ dos Orgdos munic ipais, observadas as disposicoes da el
Organica do Municipal, ¢ demais normas do Tribunal de Contis dos /
. . . .
NMunicipros. J
|
3.0-  Da Base legal
3.1-  “De acordo com o capul do Art 62 da Ler n” 8.666/93, o inst
do contrato é obrigatorio nos casos de Concorrencia ¢ de [omae
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Pregos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de
licitagdo, e facultativo nos demais em que a Admmistragio puder
substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como carta-

contrato, nota de empenho de despesa, autorizag¢io de compra ou
ordem de execugio de servigo’.

3.2-  Agregue-se que o § 4° do mesmo Art. 62 da Lei n® 8.666/93 também
dispensa o instrumento de contrato, denominado por ele de termo de
contrato, a critério da Administragio e independentemente do seu
valor, nos casos de ‘compra com entrega imediata e integral dos bens

adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive
assisténcia técnica’.

Dos principios a serem considerados

4.1- Razoabilidade

“A razoabilidade ¢ um conceito juridico indeterminado, elastico e variavel no
tempo e no espago. Consiste em agir com bom senso, prudéncia, moderacio,
tomar atitudes adequadas e coerentes, levando-se em conta a relagdo de
proporcionalidade entre os meios empregados e a finalidade a ser alcancada,
bem como as circunstincias que envolvem a pratica do ato”

4.2- Legalidade

De acordo com o art. 5° inciso II, da Constituigdo Federal, “ningucm serd
obrigado a fuzer ou deixar de fuzer alguma coisa sendo em virtude de lei”. O
que se extrai do dispositivo ¢ um comando geral e abstrato, do qual
concluimos que somente a lei podera criar direitos, deveres e vedagoes,
ficando os individuos vinculados aos comandos legais, disciplinadores de suas
atividades.

4.3- LEconomicidade

O principio da economicidade vem expressamente previsto no art. 70 da
CF/88 e representa, em sintese, na promog¢do de resultados esperados com o
menor custo possivel. E a unido da qualidade, celeridade e menor custo na
prestagdo do servigo ou no trato com os bens publicos.
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4.4- Eficiéncia
Sob a luz de Didgenes Gasparini:

*O principio da eficiéncia impde a Administragdo Publica direta e indireta a
obrigagio de realizar suas atribui¢des com rapidez, perfei¢do e rendimento,
além, por certo, de observar outras regras, a exemplo do principio da
legalidade”. (Gasparini, Didgenes. Direito Administrativo. 10* edi¢ao, Editora
Saraiva, Sao Paulo, 20035, pag. 21).

Ja Hely Lopes Meirelles define esse principio como sendo um dos deveres da
Administragdo Puablica, sendo aquele que “exige que a atividade
administrativa seja exercida com presteza, perfeicdo e rendimento funcional™.
(Meirelles, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro, 37° Edigdo,
Malheiros Editores, pag. 98).

Diz o mesmo autor também que:

“¢€ 0 mais moderno principio da fungdo administrativa, que ja ndo contenta em
ser desempenhada apenas com legalidade, exigindo resultados positivos para
o0 servigo publico e satisfatorio atendimento das necessidades da comunidade
e seus membros”. (Meirelles, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro,
37% Edi¢do, Malheiros Editores, pag. 98).

5.0- Dos procedimentos

1-Esta Instrugdo Normativa considera que as despesas originadas da
aquisi¢do de bens e servigos até o valor de R$ 6.000,00 (seis mil reais) poderdo,
a fim de considerar principios como o da economicidade e a celeridade, ter o
Termo de Contrato substituido pela Nota de Empenho de Despesa sem nenhum
prejuizo da formalizagdo dos processos que deverdo ser autuados conforme
determina a lei e ter a devida tramitagdo via protocolo e despachos, nos
Departamentos necessarios, contemplando todas as fases da aquisigdo, ficando o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Indiara responsavel pela
fiscalizagdo dos processos até sua finalizagéo.

2- Toda orientagdo, par e passo para estes procedimentos estardo registrados
no Documento Orientativo- DO/SCI N° 001 Do Sistema de Controle Interno do
municipio de Indiara conforme Anexo [ desta IN 001/2017

Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da publicagdo do
Decreto Municipal expedido para validagdo da mesma.
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Indiara Goias, aos 10 dias de abril de 2017

ALCIO ASTERIO DANTAS
Superintendente do Controle Interno
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Instrugio Normativa SCI - N° 001/2017
Anexo |
Documento Orientativo- DO/SCI N° 001/2017

o - _ - : L e -
1°- Todo processo de aquisi¢do de bens e servigos com valores ate o limite de RS
6.000,00 (seis mil reais) realizados pelo Municipio de Indiara, terd sua origem no
Departamento de Compras através de solicitagdo formal do orgdo requerente.

pjo v » . (4 s -~
Nos casos de compra direta o Departamento de compras ordenara a realizagdo

L

dos orgamentos devidos e em seguida formalizara a compra.

3°. Realizada a compra, os bens e ou servigos deverdo ser conferidos ¢ a nota
atestada pelo fiscal de contrato, anexada na mesma os comprovantes de regularidade
fiscal e encaminhada no mesmo dia ou o mais tardar no dia seguinte ao Protocolo

Geral da Prefeitura.

4°. Independente da base legal que deu suporte & aquisi¢io, ou do valor da aquisigdo
o Departamento de Compras devera considerar o prazo designado D+1. para
protocolo da Nota emitida, ou seja, 0 protocolo devera ser do dia da emissio da nota

ou no maximo no dia seguinte.

0 processo ndo estiver completo para envio ao Departamento
Protocolo devolvera através de despacho ao Departamento de
xados as pegas que estiverem faltando.

3°- Nos casos em que
Contabil o Servigo de
Compras para que scjam anc

$s0 0 Mesmo serd novamente remetido ao protocolo para envio

6° Concluido o proce
e posteriormente a Diretoria de Finangas para 0

a0 Departamento Contabil
pagamento devido.

7° Havendo casos em que a mercadoria foi entregue parcialmente, ¢ a administragdo
necessita de algum prazo para a entregd do restante a Nota Fiscal podera set
protocolada porém sem o ateste do fiscal de contrato, até que seja entrepue B
totalidade o bem adquirido, podendo 0 processo ter continuidade somente depois ¢4

entrega concluida e a nota fiscal devidamente atestada.
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8° - Os casos que ndo forem contemplados neste DO/SCI N° 001/2017 deverdo ser
discutidos e solucionados isoladamente, considerando sempre os deveres e direitos
contidos na LEI.

Superintendéncia do Controle da Prefeitura Municipal de
Indiara, Goias, aos 10 de abril de 2017.
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ALCIO ASTERIO DANTAS
Superintendente do Controle Interno
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