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Certifico que este documento fol ek

Publicado no placar de avisos da
Prefeitura, r\C,‘Onf()_rm? [egigiagioNICIPAL N° 819 /17 De 23 de Outubro de 2017.
unicipal.

Indiara-G0,2 S /10 [413 % “Dispde sobre a concessdo, aplicacdo e prestacdo de

PR B S . & contas no regime de adiantamento de numerdrio no

;/& 2 ambito do Poder Executivo Municipal e da outras
. providéncias”

i ~Antonisio giqxgira Bc;rrge_s’
lis’ec’&ﬂetoe 016“[‘2%?7 w0 Faco saber que a Camara Municipal de Indiara, Estado de

ST A

Goias, no uso de suas atribuicdes legais, APROVA e eu, Prefeito
Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

CAPITULO I i
DA CONCESSAO

Art. 1° - Nos termos dos artigos 68 e 69 da Lei Federal n°
4320/64, o Poder Executivo Municipal poderd, excepcionalmente,
precedido de empenho na dotagdo propria, conceder adiantamento de
numerdrio a servidor para o fim de realizar despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos seguintes casos:

I - para pagamento de despesas extraordinarias e
urgentes ou despesas a serem realizadas em lugar distante do 6rgdo
pagador (outro municipio), desde que demonstrada a inviabilidade da
sua realizagdo pelo processo normal das despesas publicas;

II - para os casos de despesas miudas de pronto

pagamento.

Art. 2°- A concessdo de adiantamento de numerario
de que trata oinciso I do artigo 1° desta Lei limita-se a 5% (cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da
Lei n.° 8.666/93, e se destinam além de outras necessidades:

I - servigos de terceiros, desde que indisponiveis na
Prefeitura Municipal de Indiara, ou por ela contratados, devidamente
comprovado, e ainda:

a) transportes em geral;

b) custas judiciais e emolumentos recolhidos através
de guias;

¢) viagens, hospedagens, alimentagdo, servigos
mecanicos, borracharia, e afins.
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IT - outras despesas de pequena monta e de
necessidade imediata.

Paragrafo Unico— As despesas de viagens,
hospedagens e afins deverdo vir acompanhadas de relatério que
contera, necessariamente, 0 motivo e objeto das despesas.

Art. 3°- A concessdo de adiantamento de numerario
de que trata oinciso IT do artigo 1° desta Lei, limita-se ao valor de R$
4.000,00 (quatro mil reais) e a sua utilizagdo condiciona-se a:

I - inexisténcia tempordria ou eventual, no
almoxarifado, do material a adquirir;

II - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacgio
econdmicade estocagem do material; ou

III — inexisténcia de cobertura contratual, quanto a
aquisi¢do do produto ou a prestagdo do servico.

Art. 4°- E vedada a concessdo de adiantamento de
numerario para aquisi¢do de material permanente ou outra mutagdo
patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Gnico. Em casos excepcionais e
devidamente justificados em processo especifico, o Chefe do Poder
Executivo, podera autorizar aaquisi¢do, por adiantamento de
numerario, de material permanente de pequeno vulto.

Art. 5°- Nao se concederd adiantamento de numerario
com prazo de aplicagdo posterior ao do exercicio financeiro
correspondente ao ato concessivo.

Art. 6°- Nao se concedera adiantamento de numerario

a servidor:

I - responsével por 02 (dois) adiantamentos;

II - que ndo esteja no efetivo exercicio do cargo
publico;

IIT - ordenador de despesa;

IV - responsavel pelo servigo de administragdo
financeira;

V - chefe de almoxarifado e patriménio, ou quem
tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir;

VI - que esteja respondendo a procedimento
administrativo;

VII — responsével por analisar e aprovar as prestagoes
de contas relativas a adiantamentos;
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VIII - declarado em alcance, o que se caracteriza pela
ndo prestagdo de contas no prazo estabelecido ou pela desaprovacio
das contas com imputagdo dedébito, devendo o fato ser formalizado
em ato proprio, para fins de registro e controle, pela autoridade
competente.

Art. 7°- A proposta de concessdo de adiantamento de
numerario devera conter:

I - a finalidade;

IT - a justificativa da excepcionalidade da despesa por
regime de adiantamento, indicando fundamento normativo;

III - a especificacdo da natureza da despesa; e

IV - a indicagdo do valor total e por natureza de
despesa.

Art. 8°- Do ato de concessio do adiantamento
deverdo constar:

I - a data da concessdo;

II - o elemento da despesa;

III - a finalidade da concessdo do adiantamento;

IV - 0 nome completo, cargo e fungio do servidor;

V - o valor do adiantamento;

VI - o periodo de aplicacio;

VII - o prazo de presta¢do de contas.

Art. 9°- A entrega do numerario em favor do servidor
sera realizada mediante ordem bancéria de crédito, em conta corrente
especifica, em nome do servidor, aberta especificamente para esse
fim, com autorizagdo expressa do ordenador de despesa.

CAPITULO II
DA APLICACAO

Art. 10 - O prazo de aplicagdo do adiantamento de
numerario ndo podera exceder ao periodo de 60 (sessenta) dias.

§1° - O periodo de aplicagio dos recursos adiantados
ndo podera exceder o dia 31 de dezembro do préprio exercicio
financeiro em que foi concedido.

§2° - O periodo de aplicagdo de que trata o caput
deste artigo sera contado a partir da data do efetivo crédito em favor
do responsavel.
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§3° - Nos pagamentos efetuados através de cheque,
este sera nominativo em favor dos fornecedores, e, quando realizados
por transferéncia bancéaria, deverd necessariamente conter a
identifica¢do do fornecedor.

Art. 11 - O adiantamento ndo podera ter aplicagio
diversa daquela especificada no ato de concessdo e na nota de
empenho.

Paragrafo Unico - Na conta bancaria de que trata o
art. 9° desta Lei, ndo serfio feitos saques que ndo se destinarem ao
pagamento de despesas rigorosamente enquadradas aos fins do
adiantamento.

Art. 12.- As despesas pagas através de regime de
adiantamento ndo poderfo exceder ao valor fixado no ato de
concessdo, ndo cabendo ao servidor o ressarcimento do valor
excedido.

Art. 13 - Quanto da realizagdo do pagamento, o
servidor devera efetuar retengbes e/ou recolhimentos de tributos e
contribuicbes por ventura cabiveis, na formadas legislagdes
pertinentes. |

§1° - O recolhimento de tributos e contribui¢des a que
se refere ocaput deste artigo devera ser feito dentro de seu prazo legal,
determinado na legislagdo especifica de cada tributo, respeitando,
também, o prazo de aplicac¢do do adiantamento.

§2° - O servidor arcard com o pagamento de juros e
multa, por recolhimento em atraso, quando for o responsavel pelo
ocorrido.

Art. 14 - O recolhimento de saldo do adiantamento
sera feito aconta bancaria da Prefeitura Municipal de Indiara, até o
altimo dia do prazo de aplica¢io do adiantamento.

CAPITULO IIL
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15 - A prestacdo de contas do adiantamento
devera ser apresentada dentro de 30 (trinta) dias contados do Gltimo
dia atil do término do periodo de aplicacio.
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Art. 16 - O processo de prestacio de contas de
despesa realizada pelo regime de adiantamento sera constituido dos
seguintes elementos:

I - processo de concessio;

IT - extrato da conta bancéria especifica, no caso do
inciso I do art. 9°;

III - documentagdio comprobatéria da realizagio da
despesa;

IV - comprovantes de recolhimento dos tributos e
contribuigdes, quando for o caso;

V' - comprovagdo do recebimento do objeto (material
ou servigo);

VI - demonstrativo dos pagamentos realizados:

VII - relagdo das compras efetuadas e liquidadas;

VIII - demonstrativo da receita e da despesa
(balancete financeiro);

IX - comprovante de recolhimento do saldo, quando
for o caso. '

§1° - Os comprovantes de despesas, especificados no
inciso III deste artigo, s6 serfio aceitos se estiverem dentro do prazo de
aplicagéo definido no ato de concessdo e constituir-se-d0, conforme o
caso, de:

I - se emitidos por pessoa juridica:

a) nota fiscal de prestagdo de servigos; ou

b) nota fiscal de venda ao consumidor ou cupom
fiscal, no caso de compra de material de consumo, abastecimento de
veiculo, hospedagem; e

¢) recibo do vendedor ou do prestador do Servico
comprovandoo efetivo pagamento da despesa.

Il - se emitidos por pessoa fisica: recibo de
pagamento no qual conste o nimero do CPF, do RG, do NIT (ntimero
de identificagdo do trabalhador, se houver), endereco e assinatura do
credor; ,

Il - Os comprovantes das despesas deverdo ser
emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Indiara, Goids, sem
abreviaturas, constando o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNP]J, data e endereco.
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§2°- Os comprovantes mencionados acima serdo
colados em folhasbrancas, as quais serdo devidamente numeradas.

§3° - Os recibos de pedéagios poderdo ser colados
quantos forem possiveis em uma unica folha, desde que ndo se
sobreponham uns aos outros e tenham a mesma data e justificativa.

§4° - O processo de prestacdo de contas devera ter as
folhas devidamente numeradas e rubricadas pelo servidor responsavel
pelo adiantamento.

§5° - As despesas efetuadas em desacordo com as
disposi¢des legais aplicdveis sio de responsabilidade pessoal dos
servidores autorizados ao regime de adiantamento de verba, sem
prejuizodas possiveis responsabilidades administrativa, civil e
criminal. |

Art. 17 - Os comprovantes das despesas realizadas
ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e
serao emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em
nome do estabelecimento, constando, necessariamente:

I - discriminagdo clara do servigo prestado ou
material fornecido em especificidade e quantidade, nio se admitindo a
generalizag8o ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das
despesas efetivamente realizadas;

II - atestagdo no proprio comprovante de despesa, de
que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido pela
reparticdo, passada por servidor que ndo seja o detentor do
adiantamento e visado pela autoridade competente; ‘

IIl - data de emissdo e data de saida (quando for o
caso).

§1° - A atestagdo mencionada no inciso II deste artigo
devera conter data e assinatura, seguidas de nome legivel e cargo ou
fungdo. _

§2° - Exigir-se-4, sobre os pagamentos através de
regime de adiantamento, documentagdo fiscal, quando a opera¢do
estiver sujeita a tributagdo.

Art. 18 - Do processo de prestacdo de contas deve
constar, ainda:

[ - documento de solicitagdo do material e/ou Servico,

com justificativas;
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II - manifestagdo do Chefe do Material e Patriménio
quanto ao disposto nos incisos I, IT e IIT do artigo 3° desta Lei, quando
for o caso;

III - declaragdo do responsavel pelo almoxarifado de
que o material adquirido lhe foi entregue para registro e para guarda,
quando for o caso.

Art. 19 - O ordenador de despesa devers,
€xpressamente, no prazo de 30 (trinta) dias, apos parecer do Controle
Interno, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo servidor
responsavel pelo adiantamento, sendo:

I - regulares, quando demonstrada a correta aplicagdo
do adiantamento, através da exatidio da documentagdo apresentada, a
legalidade, a legitimidadee a economicidade na gestdo dos recursos
pelo responsavel;

II - regulares com ressalva, quando evidenciarem
impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal de que ndo
resulte dano ao erario;

III - irregulares, quando comprovadas as seguintes
ocorréncias:

a) omiss@o no dever de prestar contas;

b) pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico;

¢) desfalque ou desvio do numeririo.

Art. 20 - Aprovada a prestagio de contas, a Secretaria
Municipal de Finangas fard o registro da prestagdo de contas do
detentor do adiantamento no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 21 - Nas hipéteses de o servidor ndo prestar
contas ou deverificarem-se inconsisténcias e/ou irregularidades nas
contas prestadas, o Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Indiara, conceder4 o prazo de 05 (cinco) dias tteis ao servidor a quem
foi concedido o adiantamento para proceder as regularizagdes
cabiveis.

Art. 22 — Se a prestagdo de contas do adiantamento
for considerada irregular pelo ordenador de despesa, este devera de
imediato, adotar as providéncias necessarias a apura¢do dos fatos e
quantifica¢do do dano causado ao erario.
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CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23- Ao servidor que recebe o adiantamento de
numerario ¢ reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que

Art. 24 - Qs adiantamentos concedidos sd0
considerados despesas efetivas, registradas sob a responsabilidade do
servidor, até que seja realizada arespectiva baixa, apds aprovacgio das
contas prestadas.

Art. 25- Integram esta lej o Anexo I (modelo de
solicitagdo de adiantamento) e Anexo II (modelo de parecer
conclusivo sobre prestacdo de contas). |

Art. 26 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacio.

Art. 27 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Indiara, Goiss, aos
23 dias do més de Outubro de 2017.

efeito' Municipal
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ANEXO |
MODELO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Em conformidade com o previsto na Lei n.° ___,Solicito de V.Sa. 3 liberagéo de

adiantamento no valor de:R$ o( ),em
nome do servidor (a): ‘
n.° da matricula funcao ou cargo:

,CPF: , RG :

Fundamentacso Legal (indicar o inciso do artigo XX da Lei Nn.°xx),

Dotagao e Valor: (codigo da dotagso) R$

(codigo da dotaczo) R$

(codigo da dotacdo) R$

Destinacao da Despesa:

Ordenador da Despesa Chefe do Departamento

Autorizo pelo Secretario de Financas ( ) sim ( )néo

Recebi o adiantamento acima solicitado em / / , conforme cheque
o

n. , Banco » © Queprestarei contas de
R S o
conformidade com a Lej n.° ***

Nome - RG ou CPF
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ANEXO II
MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Nome do Responsavel pelo Adiantamento:

Nota de empenho n.°

Adiantamento de R$

Data do recebimento do recurso

Data da Prestacao de contas

Data NF ne Fornecedor Destinacao Valor

L

Total da prestacéo de contas R$

Adiantamento recebido R$

Saldo a receber R$

Responsavel pelo Adiantamento visto do Gestor

Divisdo de Contabilidade
Recebi a prestacdo de contas acima em '
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